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1- Logar no site do INTTRA (www.ship.inttra.com)

Log In

“User ID

I user_id|

Forgot User ID?
*Password
.............

Forgot Password?

| Remember My User ID

Don't have an INTTRA Account? Register Now

2- Posicionar o mouse em cima de “Document” e clicar em “Create New” na se¢do “Shipping Instructions”.
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3- [12 Secgao:
Carrier: informar MSC. Caso essa opg¢do ndo esteja disponivel gentileza nos contatar.
*ndo clicar em “UCA” (Universal Carrier Access)
Carrier Booking Number: informar o numero do booking.
Campos Referencies (campos estruturados): Preencher o nimero da DU-E e RUC
**Informacdes obrigatorias a partir de 17/10/2017.**
Pedimos mencionar apenas letras e nimeros nesses campos.
=>» Caso esteja utilizando o seu proprio sistema (EDI direto) para envio do Draft de BL e se porventura ele
nao possuir esses campos estruturados, pedimos entdo mencionar tanto a Due quanto a RUC no final da
Descricdo do BL, atentando-se para nao digitar “.” (ponto), “-“. (hifen), nem espaco.
Se ainformacao for inserida de forma incorreta, o BL devera ser corrigido mediante alteragcdao de manifesto
e aplicacdo da taxa de corregao, caso o Deadline de Draft ja tenha expirado.
Shipper/Forwarder/Consignee/Notify deverdo ser informados os nomes das partes em duas linhas de 35
caracteres e o endereco em quatro linhas de 35 caracteres. Caso precise mencionar o 3rd. Notify, entdo
este deve ser informado na Descri¢ao da Carga.

Se as informagdes excederem o limite de linhas, a continuagdo deverd ser mencionada
“obrigatoriamente” na Descri¢cdo do BL.
*ndo clicar em “add Party Details”

General Details

[0 This is a consolidation shipment containing both Master and House Bill data.

Shipper Q, Lookup v [EEEIUETG TS Q, Lookup v Carrier 2 I ><
2linhas com 35 caracteres <j 2linhas com 35 carscteres<j

Carrier

Address Address Msc

4 linhas com 35 caracteres <j 4 linhas com 35 caracteres <j %

Carrier Booking Number

241SZ101111 1

* Add fo Favorites EAdd Parly Details * Add fo Favorites EAdd Parly Details
Consignee Notify Party AT Ed  References (multiples allowed ex. 371, 425)

2 linhas com 35 caracteres <::| 2 linhas com 35 caracteres<j A

Transaction Number (ITN/MRN/DU-E) @

Address Address Enter Reference(s)

4 linhas com 35 carscteres@ 4 linhas com 35 carscteres<j Purchase Order Number

Enter Reference(s).

Contract Reference Number

% Add to Favorites Eadd Party Details % Add to Favorites Eadd Party Details Enter Reference(s). (¥

BIL Reference Number A

Enter Reference(s)

Exporter's Reference Number (RUC Number) @

Enter Reference(s)

Consignee Order Number

Enter Reference(s)

IMPORTANTE: Para adicionar o “Additional Notify Party 1” (2nd. Notify), é necessario clicar em “Additional
Parties” para que o campo seja visualizado. Caso precise mencionar o 3rd. Notify, pedimos ndo preencher
o campo “Additional Notify Party 2”, pois este ndo é mapeado no nosso sistema. Nesse caso, gentileza
preenche-lo no Comentarios ou na Descri¢do do BL.
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> Additional Parties]
Additional Notify Party 1 Q, Lookup ~

Enter Mams
Address

Enter Address

W Add to Favorites Eladd Party Details Favorites
—

~
4- 22 Secao:

Vessel: informar nome do navio.

Voyage: numero de viagem.

Port of Load: informar porto de embarque selecionando uma das sugestdes do site.

Port of Discharge: informar porto de descarga selecionando uma das sugestdes do site.

Origin of Goods/Origin/Destination: s3o opcionais.

Print on B/L as: neste campo vocé deve informar o texto que devera ser impresso no BL para o respectivo
porto. Esses campos estdo disponiveis apenas no envio do Draft de BL, portanto no “amend” eles ficarao
indisponiveis.

e Salientamos que os Portos informados no Draft devem ser iguais aos do Booking.

Lloyd’s Vessel Code: ndo é necessario preencher.

Transport
Vessel Voyage IMO Number
essel Enter Voyage. Enter IMO Number.
Origin of Goods Printon B/L as Move Type
Enter Location Enter B/L Location Name Select One :
Origin Printon B/L as Shipment Type
Enter Location Enter B/L Location Name FCL (Full Container Load) 5

*Port of Load Print on B/L as

Enter Location r B/L Location Name

@Qlwew Customs Regulations

“Port of Discharge Printon B/L as

Enter Location Enter B/L Location Name

Destination Print on B/L as

Enter B/L Location Name

Enter Location

OBS.: Em caso de duvida para encontrar a localidade

correta, sugerimos sempre se basear pelo UNLOCODE

(codigo definido pelas Nagdes Unidas), que consiste de 05 letras na maioria dos casos, sendo que as 02

primeiras fazem mengao ao pais e as demais a localidade, exemplo: USHOU (United States - Houston), BRSSZ

(Brazil - Santos) etc. Em alguns casos a localidade pode ser representada também por nimeros.

5- Particulars:

INTTRA - SHIPPING INSTRUCTION

Container 1:

Container Number: informar o nimero do container.

Container Type: informar o tipo do container.

Container Net Weight/Container Tare Weight/Container Volume: N3o preencher. Caso seja necessario
que essas informagdes constem no BL, pedimos preenche-las na Descri¢do.

Wood Declaration: N3o usar este campo.

Container Supplier: informar “Carrier Supplier” se o equipamento pertencer a MSC e “Shipper Supplier”

se ele pertencer ao Exportador.

Carrier Seal #: informar os nimeros dos lacres do armador e do Exportador nos seus respectivos campos -
nunca informe o lacre na descri¢cao do BL - Caso possua mais lacres, gentileza adiciona-los nos campos de
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comentarios da Shipping Instruction indicando que se tratam de lacres adicionais. Salientamos que os
campos pertencentes a op¢do “Add Container Details” ndo sdo mapeados no nosso sistema e uma vez
preenchidos ndo receberemos essas informacgoes.

Cargo 1:

Package count (obrigatdrio): informar a quantidade de embalagens.

Package Type (obrigatoério): informar o tipo da embalagem selecionando uma das sugestGes do site.
Salientamos que os tipos de embalagem “UNIT (S), BULK (S), LOT (S), PIECE (S) e PALLET (S)” ndo podem ser
usados.

Print on BL as: nao utilizar esse campo.

HS Code: informar o NCM com no minimo 08 numerais.

O HS Code deve constar no BL, conforme exigido pelas autoridades. No entanto, caso queira deletd-lo do
BL (por conta e risco), gentileza informar no campo de comentarios = Excluir o HS Code do BL.

Schedule Number: n3o é necessario preencher.

NCM Code: ndo é necessario preencher.

Cargo Description: informar a descrigdo da carga, NCM (caso haja mais de 01), SD/DDE ou DSE e caso seja

necessario tara do container e peso liquido e outros. Caso tenha mais de um container com a mesma

descricdo de carga, pedimos informar obrigatoriamente apenas a DESCRICAO REDUZIDA a partir do
segundo container, que no caso é o nome da mercadoria e sua especificacdo. Caso o campo esteja em

branco iremos repetir a Descricdo Completa em todos os containers ou entdo mencionar a Descricdao
Reduzida de forma sucinta. Em ambos os casos, se o BL ndo estiver de acordo, haverd a aplicacdo da taxa
de correcdo de manifesto para ajusta-lo.

Pedimos ndo utilizar a op¢ao “I’m loading only one cargo in this shipping”.

Marks and Numbers: informar marcas e nimeros / ndo é permitido informar linhas em branco nesta
posicao.

Add Hazmat: clicar nessa op¢ao apenas se a carga for perigosa. Lembramos que as informagdes devem ser
as mesmas informadas na DCA, enviada para o comercial na solicitagdo da reserva.

Add Export Declaration/References: N3o preencher.

Cargo Gross Weight: informar peso bruto sem a tara. O “ponto” deve ser utilizado apenas se houver

gramas (exemplo: 22500.050).

Considerando que esse campo NAO ACEITA o valor “zero”, deve-se mencionar o nimero “1” (hum) e
adicionar no comentarios a expressdo “O peso deve ser igual a ZERO".

Cargo Gross Volume: informar o volume bruto da carga. Vale informar que o nosso sistema aceita apenas
03 casas decimais apds o “.” (ponto).

Cargo Actions: clicar + caso haja mais uma carga para esse mesmo container.

Container Actions: clicar em + para adicionar mais containers.

Particulars
[7] I'm shipping only one cargo in this shipment [=1Copy container details from spreadsheet
Container 1 Cargo 1 Cargo Gross Weight & Volume

Container Number Package Count/Type Cargo Gross Weight

HS Code Schedule B Number
a e - Cargo Actions:

Container Actions:

,
:

Wood Declaration

Carrier Seal Number Shipper Seal Number

Declaration/Referonces
1 Ada Containor Dotaits

6- Control Totals e Manifest Filing Information: Estes campos ndo devem ser preenchidos.
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Control Totals

Total Number of Containers Total Number of Packages Total Shipment Weight

1 0 0.000 0.0000

Manifest Filing Information

Total Shipment Volume

Filing Country
Discharge Port Country: 5
1st Freight Remaining On Board Country:
2nd Freight Remaining On Beard Country Enter Filer 1D
7- Documentation and Freight Charges
Ocean Freight Payable at: informar lugar de pagamento do frete.
Ocean Freight: informar tipo do pagamento (Prepaid/Collect/Elsewhere).
Favor sempre repetir a Modalidade do Frete no Campo de Comentarios.
Freight Charges
O All Charges:
@ Individual Charges:
Charge Type Freight Term Payer Payment Location
Basic Freight Select One Select One Enter Location n

B/L Release Office: Preencher o local de impressdo do B/L original.

Os demais campos ndo devem ser preenchidos.

ﬁ)oaumentation

[ caribbean

ification Statemen

&in Initiative (CBI)

[ Carrieg#eserves ¥g Right to Place Container(s) in Heated Warehouse at a Set Cost

B/L Release Office

Enter Location

<=

Print o /L as Requeegd Dat Issue
Enter B Owon Name... da-mmmy

8- Shipper’s Declared Value: NOVA REGULAMENTACAO — INDIA e BAHAMAS.

Favor atentar aos dados requeridos e necessérios para inclusdo na instru¢do de embarque (Sl / Draft BL)
para embarques com destino a portos Indianos e Bahamenses, como segue:

o 0 o w

destacado na tela abaixo.
Importante! O Valor da carga NAO serd mencionado no BL, sendo apenas informado no manifesto de
carga (DTX) para cumprimento da regulamentac¢do imposta pelas autoridades desses paises. O
preenchimento deve ser feito dessa forma, exemplo: 10500.60

Shipper's Declared Value

Currency Type Shipper's Declared Value

USD United States of America, Dollars o Enter Value

9- B/L Print Instructions: Informar os nimeros de cdpias para Freighted e Unfreighted

B/L Comments — informar quaisquer comentarios necessarios. Lembramos que as informacdes
adicionadas nesse campo “NAQO” aparecer3o no bl.

INTTRA - SHIPPING INSTRUCTION
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NCM com 6 digitos, no caso de varios cédigos NCM, os itens de carga devem refletir cada um deles;
Consignee IEC code and NOTIFY PAN number, identificagdes de imposto;
Endereco exportador, mencionando cidade e pais;

Valor da carga deve ser mencionado no campo “Shipper’s Declared Value” do INTTRA, conforme
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*Nos comentdrios deverdo ser adicionadas as seguintes informacées (se aplicadas):

- TELEX Release ou Originais no destino.
- Part-Lot.
- Modalidade do frete.

OBS.: Quaisquer informacgdes que forem alteradas ou inseridas nesse campo via “amend” apds o Deadline

de Draft estipulado, estardo passiveis de cobranca de taxa de corre¢do de manifesto.

B/L Print Instructions (Provided to the Carrier, not printed on Bill of Lading)
*B/L Type Freighted Unfreighted B/L Comments
© Original: Enter # Copies Enter:# Copies Enter Comiments
Non-Negotiable: Enter # Copies Enter # Copies
Seaway/Express: r# Coples Enter # Copies
This is a Standalone House Bill: House Bill Number: Enter Number

10- Partner Notification E-mails: Informar todos os e-mails que deverdo receber as notificacdes referente a

este draft.

Partner Notification Emails

Partner Notification Emails

Enter Emails...

Enviar o draft (Sl): clicar em “Continue”, revisar o draft digitado e clicar em “Submit”

ATENCAO - INFORMAGCOES IMPORTANTES
1- Todos os campos com asterisco devem ser preenchidos;
2- Acentos e caracteres especiais (2, 2...) ndo devem ser utilizados;

3- Explorer 8 ou Mozilla Firefox, outros navegadores ou versées ndo sdo compativeis. Pedimos entrar em contato

com o INTTRA caso o e-mail de notificacdo ndo seja recebido em até 15 minutos apds enviar o draft pelo INTTRA

(INTTRA: 0800-888-1126);

4- Se o draft for um BL Part Lot, a expressdo “PART-LOT” deverd ser mencionada na primeira linha da descri¢do da

carga do Draft que possuir o menor peso e quantidade. (Ex.: Part Lot 1/2, Part Lot 2/2);

5- Para efetuar correg¢des, deve-se utilizar obrigatoriamente a op¢ao “amend”, vinculando a alteragdo ao draft ja

enviado. Caso seja submetido um novo draft ao invés de uma altera¢do, o documento podera simplesmente ser

descartado pela documentacgao;

6- O 3rd. Notify deve ser inserido na Descri¢gdo do BL pois o campo “Additional Notify Party 2” ndo é mapeado no

nosso sistema.

INTTRA - SHIPPING INSTRUCTION

Sensitivity: Internal

Page 7 of 14



Customs Compliance

1. Deve-se obrigatoriamente preencher o CNPJ no campo “Goverment Tax IDs” e ao final selecionar se a
informagdo deverd ou ndo sair no BL (Printable).

Government Tax IDs
Shipper

Consignee

s}

| Enter Consignee Tax

Notify Party

Enter Notify Party Tax ID...

@ Print Tax IDs on Bill of Lading @

() DO NOT Print Tax IDs on Bill of Lading

Obs.: O CNPJ indicado nessa se¢do serd mapeado para o campo do Exportador no BL caso a opgdo “Print Tax Ids
on Bill of Lading” seja selecionada.

2. Quando o Agente Consolidador for cadastrado na Alfdndega Norte Americana (automated):

Compliance

O N/A ® Filed by NVOCC

) Filed by Carrier

House Bill Filing Information (LS, Canada, Mexico, Puerto Rico Customs Filing)

Filer SCAC

Enter

3. Quando a transmissdo do AMS for realizada pela MSC:

Compliance

House Bill Filing Information (US, Canada, Mexico, Puerto Rico Customs Filing)
O NIA O Filed by NVOCC ‘”f’ Filed by Carrier

‘Actual Shipper

‘Actual Consignee I

wAdd to Favorites

W Add to Favorites

Para embarques de carga consolidada, os reais Shipper e Consignee deverdo ser mencionados na se¢io “Customs

Compliance” e replicadas no campo de comentdrios do Draft. Essa regra aplica-se apenas para os seguintes
paises: US, Canada, México e Puerto Rico.

**E necessdrio repetir os dados do AMS no campo de comentdrios do Draft.**

INTTRA - SHIPPING INSTRUCTION
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BL DIGITAL VIA WAVE

Estando devidamente cadastrado na Wave e tendo compartilhado o Business Card conosco e com o
Consignatdrio, caso opte pela modalidade do BL no formato Digital, pedimos selecionar essa op¢ao no
INTTRA e informar no campo de comentarios a instrugao abaixo:

BL DIGITAL / WAVE

B/L Print Instructions (Provided to the Carrier, not printed on Bill of Lading)

/ mments
Seaway/Express m House Bill DECY e
BL DIGITAL / 'u"v’AVEI

Freighted Unfreighted
Enter number of documents 1
Non-Negotiable Freighted Non-Negotiable Unfreighted
Enter number of copies Enter number of copies
heck this box for an eBill of Lading instead of paper copy * eBill of Lading Provider
2\ Note: eBL request will be subject to prior registration with the carriers on the requested WAVE BL 5

eBL Provider’s site. If relationship has not been established between Shipper / Forwarder
and Carrier on the eBL Provider's site, then the carrier will issue a paper Bill of Lading
document.

Alteracdao/Amend da Instrucdo de Embarque (SI)

Nota: Alteracdes/Amends da Instru¢cdo de Embarque devem ser enviados pelo INTTRA antes do deadline
de Draft seguindo as instrucdes abaixo. Caso haja necessidade de extensdo de Deadline, pedimos que
entre em contato com o analista comercial responsavel pelo seu Booking. Apenas Drafts criados na pagina
do INTTRA poderao ser alterados na pdagina, Drafts criados no INTTRA Desktop deverdo ser alterados no
mesmo sistema.

1. Logar no site do INTTRA (ship.inttra.com):

Log In

“User ID

| user_id|

Forgot User ID? | Remember My User ID
*Password

Forgot Password?

Don't have an INTTRA Account? Register Now

2. Posicionar o mouse acima de “Document” e clicar “My Shipping Instructions”:

=)
IN I l RA n Plan v Book ¥ Track ¥ Analyze ¥

Shipping Instructions

Welcome to the Create New rate fz

New INTTRA P My Shipping Instructions l 4 Ship

Templates our |I‘I'I|

Visit Shop INTTRA today ! wirchase
Pay-As-You-Go plan Drafts
Search

Resources 2
My | Bill of Lading

. 3 My Bills of Lading
>
SHOPo INTTRA. - Wi
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3. Selecionar o draft (Sl) que devera ser alterado e clicar em Amend:

——
Show | 10 Rows Filter Results: | Enter Filter Value...
Status Date (GMT) , Submitted Status INTTRA Sl # Carrier Acknowledgment Date (GMT) Acknowledgment Status Carrier Bkg # Shipp

O - 2017-09-27 12:38:18 240245127 = 2017-09-27 13:04 ACCEPTED TSSZAES024
<

Showing 1 to 1 of 1 entries

€ Previous n Next ¥

[ [ orm [ e

4. Fazer todas as alteragdes e enviar a alteragdo do draft (SI): clicar em “Continue”, revisar o draft digitado e
clicar em “Submit”

Continue ==
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|ICS2 — ENTRY SUMMARY DECLARATION

Cargas com destino a paises da Unido Européia, Noruega, Irlanda do Norte ou Suica.

1-) Informar nimero do BL Master a ser emitido pela MSC.

General Details

*Shipper

Address (Printed on BIL)

Erter Address

Frcd o Favorites

*Consignes To Order

*rAdd o Favorites

Wadditional Parties

Create Shipping Instruction

51 Requestor Company: PEGASUS ADUANEIRA SVC LTDA
Created by: ADELMO RODRIGUES On: 31 Mar 2025 12:12:55 (GMT)

Q, Lockup ~

ElAdd Party Details

Q, Lockup ¥

ElAdd Party Details

Fonwarder

*Add to Favorites

Motify Party

Address (Printed an B/L)

Enter Address...

*Add to Favorites

ElAdd Party Details

Q. Lookup ¥

ElAdd Party Details

*= Required Fizld

Carrier UCA

*Carrier

MSC b

2

*Carrier Booking Mumber
Enter Mumber...
(multiples allowed ex. 371, 425)
References (multiples allowed ex. 371, 425)
Enter Reference(s)...
B/L Reference Mumber
MNFORMAR MRO. DO BL MASTER ‘_

Exporter's Reference Number (RUC Mumber) @

Enter Reference(s)...

Consignee Order Mumber

Enter Reference(s)...

Observacdo: Em caso da Reserva possuir multiplos BLs masters, serd de responsabilidade do cliente providenciar
a informacdo no tempo do lancamento do ICS2 como reenvio apds Draft enviado.

2-) Primeiro cenario — “SELF” — O Exportador é o responsavel para submeter a Declaragdo as autoridades.

e Selecionar a respectiva opcao.

e Selecionar SELF.

e Selecionar a quantidade de bl(s) house para esse embarque. Caso a carga ndo seja consolidada, deve-se
selecionar a opcao NONE.

e [nformar o EORI.

INTTRA - SHIPPING INSTRUCTION
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*Are the goods going to be delivered to these countries?
® EU, Norway, Northern Ireland or Switzerand
O United States or Canada

© Other countries

Cl

ear selections

Do you prefer the carrier to declare the Entry Summary (ENS) or do you prefer to declare yourself?

m (IC52) regulation in the EU requires additional information to be provided for goods imported to or through the EU, Norway, Northern Ireland, or

O Carrier ® Self

*Have House bill(s) been issued for this shipment?
O MNone @ One O Multiple

Clear selections

Supplementary Declarant EORI@ Click here to check if your EORI Number is valid.

Enter EORI

3-) Segundo cenario — “CARRIER” — O Armador é o responsavel para submeter a Declara¢do as autoridades.

e Selecionar a respectiva op¢ao.

e Selecionar “Carrier”.

e Selecionar a quantidade de bl house para esse embarque.
e Informar os dados dos reais (vendedor e Comprador).

Observacdes:
- Nao preencher o campo TAX ID (EORI) do vendedor (Seller), deixando-o em branco.

- Informar o EORI do comprador (Buyer) no campo TAX ID (EORI), tendo em sua estrutura apenas letras e
ndmeros.
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ICS2 Entry Summary Declaration

@ Compliance Guide Hedp?
*Are the goods going to be delivered to these countries?
® EU, Morway, Morthemn Ireland or Switzerland
 United States, Canada, Mexico or Puerfo Rico

C Other countries

Clear selection

*Do you prefer the carrier to declare the Enfry Summary (EMNS) or do you prefer to declare yourself?

11N the EU requires ag gl niormanan o de provided 1or

® Carier O Self

Clear selection

*Have House bill{s) been issued for thiz shipment?
O none ® one O Multiple

Clear selection

Seller / Buyer Info

Seller Information Same As Buyer Information Same As
Select One L Select One ~
*Seller @ [SIPETRY  *Buyer @ Q, Loakup ¥
Enter Mame Hame
Streef Number P.O.BOX P.OBOX
Enter Street Mumbs -0OR- Enter PO .Baox -0OR- Enter PO Bax
Street Mame (35 X 2 lines)
Enter Strest Erter Stresat M
State
*City *City
*Country *Country
Select One L Select One w
Postal Code Postal Code
Tax ID (EORI) Tax ID (EQORI)
M&0J PREEMCHER ESSE CAMPO ! ‘ MFORMAR O EORI APEMAS LETRA E NRO ‘
*Add to Favorites ElAdd Contact wradd to Favarites ElAdd Contact
4-) Segundo cendrio — Se a carga apenas transbordar em algum pais membro da Unido Européia.
e Selecionar a opgao “Other countries”.
e Selecionar “Carrier”.
e Selecionar “None” caso a mercadoria ndo seja consolidada.
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ICS2 Entry Summary Declaration

© Compliance Guide Help?
*Are the goods going to be delivered to these countries?

) EU, Norway, Northern Ireland or Switzerland

O United States, Canada, Mexico or Puerio Rico

® Other countries

Clear selection

Do you prefer the camier to declare the Entry Summary (EMS) or do you prefer to declare yourself?
(The new Import Control System (ICS2) reguiation in the EU requires additional information to be provided for goods imported fo or through the EU, Norway, Northern Ireland, or
Switzerland)

® Carier O Self

Clear selection

*Have House bill(s) been issued for this shipment?
®pone O one O Multiple

Clear selection

Cargo ldentification Mumbers {India Sea Cargo Manifest, Egypt ACI)
PCIN @ C5N@ ACID Number, MCIN @

Enter Reference(s)... Enter Reference(s).. Enter Reference(s)...

Para duvidas relacionadas ao preenchimento, favor acessar o link abaixo e visitar a se¢dao Shipping
Instruction para obter a guia contendo as instrucdes necessarias.

https://knowledge.e2open.com/knowledgecenter/inttra/

Train Yourself

Carrier Booking Shipping Instruction
B Letters of Authorization & User Guide & 1CS2 Customer Notification
B INTTRA Carriers List B Add Partner Guide & Quick Guide
B Freight Invoice Payments ®« Booking Training Video e« S| Training Video
& Add Carrier Guide B Hapag-Lloyd Smart Booking B Egypt ACI Guidance
= Add Carrier Video B Dangerous Goods Booking B eBill of Lading Selection
B VAS Guides

Caso tenha alguma duvida, favor entrar em contato com os canais de suporte oferecidos pelo INTTRA.

E-mail - service@inttra.com
Call Center - 0800-8881126
Live Chat - dentro da plataforma.
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